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市旅游局经营国内旅游、入境旅游的旅行社设立审批流程图节点职责描述
	节点编号
	活动名称
	执行主体
	职责描述
	流程标准（工作日）

	1
	申请人提出申请

	申请人
	申请人需提交的资料：

设立申请书。（内容包括申请设立的旅行社中英文名称及英文缩写、设立地址、企业形式、出资人、出资额和出资方式、申请人，受理申请部门名称、申请书名称和申请时间）

法定代表人履历表及身份证明

经营管理人员、导游人员履历表及身份证明。（导游人员与公司签订的劳动合同原件及复印件）

企业章程

依法设立的验资机构出具的验资证明原件及复印件。

营业设施、设备的证明或说明

工商行政管理部门出具的营业执照复印件及先照后证证明材料原件。
	2

	2
	受理人网上受理
	综合岗
	市旅游局质量管理科受理人登录湖北省旅游行业管理平台网上受理
	2

	2.1
	初审不合格
	综合岗
	初审不合格退还全部资料并予以说明
	1

	3
	审核人网上审核
	科长岗
	市旅游局质量管理科审核人登录湖北省旅游行业管理平台网上审核
	2

	4
	现场检查
	科长岗

综合岗
	市旅游局质量管理科受理人、审核人进行现场检查
	2

	5
	批准人网上批准
	分管副局长
	市旅游局批准人登录湖北省旅游行业管理平台网上批准
	1

	6
	网上公示
	综合岗
	市旅游局质量管理科受理人登录湖北省旅游行业管理平台网上提交资料后进行公示
	1

	7
	上传质保金证明
	申请人
	公示7天后上传（申请人）质量保证金存款证明
	

	8
	拟制文件
	科长岗
	拟制旅行社设立批文文件
	1

	9
	局领导审批
	分管副局长
	报送局领导审批
	1

	10
	发证
	综合岗
	由市旅游局制发经营许可证正副本
	1

	11
	录入行政许可信息
	综合岗
	登录湖北省市场主体信用信息共享平台录入行政许可信息
	1

	12
	网上公告
	综合岗
	在鄂州市旅游局官网网上公告
	1


申请人需提交的资料：


设立申请书。（内容包括申请设立的旅行社中英文名称及英文缩写、设立地址、企业形式、出资人、出资额和出资方式、申请人，受理申请部门名称、申请书名称和申请时间）


法定代表人履历表及身份证明


经营管理人员、导游人员履历表及身份证明。（导游人员与公司签订的劳动合同原件及复印件）


企业章程


依法设立的验资机构出具的验资证明原件及复印件。


营业设施、设备的证明或说明


工商行政管理部门出具的营业执照复印件及先照后证证明材料原件。





6市旅游局质量管理科受理人登录湖北省旅游行业管理平台网上提交资料后进行公示





1申请人提出申请





2.1初审不合格退还全部资料并予以说明





7公示7天后上传（申请人）质量保证金存款证明





2市旅游局质量管理科受理人登录湖北省旅游行业管理平台网上受理。





8拟制旅行社设立批文文件





3市旅游局质量管理科审核人登录湖北省旅游行业管理平台网上审核。








9报送局领导审批





10由市旅游局制发经营许可证正副本





4市旅游局质量管理科受理人、审核人进行现场检查。





11登录湖北省市场主体信用信息共享平台录入行政许可信息





5市旅游局批准人登录湖北省旅游行业管理平台网上批准





12鄂州市旅游局官网网上公告





备注：一、行政审批依据：《中华人民共和国旅游法》、《旅行社条例》、《旅行社条例实施细则》


二、经营国内旅游、入境旅游的旅行社设立许可条件：


1、有固定的经营场所


（1）申请者拥有产权的营业用房，或者申请者租用的、租期不少于1年的营业用房；（2）营业用房应当满足申请者业务经营的需要。


2、有必要的营业设施


（1）2部以上的直线固定电话（2）传真机、复印机（3）具备与旅游行政管理部门及其他旅游经营者联网条件的计算机。


3、有符合规定的注册资本（不少于30万）


4、有必要的经营管理人员和导游（导游不少于3人）


5、法律、行政法规规定的其他条件















